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OFICIALIZAR
MATRICULA

INSTRUCTIVO

PADRES
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IMPORTANTE

Este proceso debe realizarse en la
web desde un PC/portátil

https://www.instagram.com/control_academic/


Colocamos Usuario y Contraseña.

La estructura de los datos de acceso del padre (madre) son:

Usuario: número de identificación 
Ejemplo: 808080

Contraseña: Número de identificación
Ejemplo: 808080
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 Ingresamos a la plataforma institucional: Haz clic AQUÍ!!

https://www.instagram.com/control_academic/
https://controlacademic.co/cmsb/loginc.aspx
https://controlacademic.co/cmsb/loginc.aspx
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Como primer paso generamos el volante de pago, luego hacemos clic en PAGAR AHORA

https://www.instagram.com/control_academic/
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Ingresamos el correo electrónico personal que se encuentra en la plataforma, luego hacemos clic en Continuar.

https://www.instagram.com/control_academic/
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Seleccione el método de pago para cancelar el volante generado.

https://www.instagram.com/control_academic/
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Una vez realizado el pago se le habilitarán los pasos siguientes del proceso de matrícula
(podrá ver el comprobante de pago en Ver Comprobante)

https://www.instagram.com/control_academic/
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Como segundo paso deberá actualizar La información del estudiante, para ello seleccionamos el texto 

Editar Información Aquí!!! Ingresar Información Aquí!!!ó

https://www.instagram.com/control_academic/


ACTUALIZAR 
INFORMACION 
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hacemos clic en el botón EMPEZAR

https://www.instagram.com/control_academic/


Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados
con (*), y dar clic en GUARDAR
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Tiene 2 pestañas o secciones para editar información Familiar o Datos del estudiante a cargo

En este apartado podrá
recordar su nombre de
usuario y a su vez
cambiar la contraseña

https://www.instagram.com/control_academic/


Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados
con (*), y dar clic en GUARDAR
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Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados
con (*), y dar clic en GUARDAR
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https://www.instagram.com/control_academic/


Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados
con (*), y dar clic en GUARDAR
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En la pestaña de familiares (si no hay información), en el botón Agregar
Familiar se digita el número de identificación del acudiente , luego hacer clic en  
CONTINUAR 

https://www.instagram.com/control_academic/


El sistema automáticamente le ofrece las credenciales de acceso del acudiente
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Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados
con (*), y dar clic en GUARDAR

https://www.instagram.com/control_academic/
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Después de registrar al (los)  padre de familia , deberá agregarlos como
acudiente, contacto de emergencia y Responsable económico (obligatorio),
luego hacer clic en CONTINUAR

https://www.instagram.com/control_academic/
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Por ultimo se aceptan las políticas de tratamiento de datos (obligatorio)   y
hacemos clic en el botón de GUARDAR, el sistema nos redireccionara a la pagina
de inicio

https://www.instagram.com/control_academic/
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Como tercer paso, podrá observar  los servicios adicionales que podrá pagar por
anticipado, en caso de querer pagarlos seleccionelos, en caso de pagarlos
durante el transcurso del año no lo seleccione y continúe con el siguiente paso.

https://www.instagram.com/control_academic/
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Como cuarto paso, deberá descargar o visualizar los documentos para
legalizar matrícula que se encuentran en pantalla haciendo clic en cada uno
de ellos.

https://www.instagram.com/control_academic/
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Los estudiantes  requieren montar los documentos solicitados, Nos Dispondremos a Adjuntar Los Documentos
para la matrícula, Seleccionando Subir archivos

https://www.instagram.com/control_academic/
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Para Subir el Documento debemos dar clic en el botón                            Luego lograremos ver el almacenamiento

del equipo, donde señalaremos el documento a cargar y botón Abrir para subirlo.

Adjuntar

Una vez finalizado señalamos el Botón Inicio

https://www.instagram.com/control_academic/
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Para Finalizar aceptamos los terminos y condiciones, luego hacemos clic en Aceptar y Continuar.

https://www.instagram.com/control_academic/


Buen
Trabajo
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